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ESERCIZI

1.
Il processo della scrittura (e) :
revisione, riscritture, conclusione del lavoro (fase 7)

Dovresti aver completato la prima stesura del tuo saggio breve in cinque capoversi.

· Se svolgi l’esercitazione in aula (corsi frontali) potresti assolvere i seguenti compiti (o – diversamente - attenerti alle indicazioni che il docente riterrà di proporre alla classe):

· costituire piccoli gruppi di lavoro (di tre studenti) il più possibile misti, per età, facoltà, provenienze, tema scelto, evitando amici e colleghi abituali di studio, al fine di ridurre precomprensioni o condizionamenti e indurre alla massima attenzione e scrupolo di oggettività nell’analisi dei testi di colleghi di corso; 

· concordare i criteri di revisione: si propone di esaminare in gruppo la lista di controllo allegata anche agli esercizi e giungere a un accordo, condiviso da tutti i membri del gruppo, sulle sette voci della lista che si decide di privilegiare come criteri per la revisione, spiegando sinteticamente le motivazioni della scelta;

· scegliere la modalità di lavoro ritenuta più efficace (ad es. leggere in gruppo ciascuno dei tre testi considerando ogni volta due o tre delle sette voci della lista selezionate; oppure incaricarsi ciascuno delle osservazioni a uno dei tre testi che non sia il proprio e comunicare le osservazioni al gruppo che le valuta e le discute; ecc. ...);

· l’obiettivo dell’esercitazione è di offrire a ciascun membro del gruppo qualche suggerimento utile per migliorare il testo in vista della redazione definitiva da predisporre per la lezione successiva; durante la Lezione 14, infatti,  tutti dovranno consegnare al docente il saggio breve elaborato come prova finale, comprensivo di tutti i materiali richiesti dalla Lezione 9 in poi, negli esercizi titolati “Il processo della scrittura (a – b – c - d)”;


· Se svolgi l’esercizio a casa (assenti o corso on line) dovrai sottoporre il testo a un lettore reale, che rispecchi in linea di massima le caratteristiche del destinatario corrispondente alle tue intenzioni, dichiarate nel protocollo. Annoterai le sue spontanee osservazioni o gli rivolgerai alcune domande in forma di intervista breve, per sondare le sue reazioni che trascriverai. Utilizzerai, inoltre la lista di controllo per una revisione attenta del tuo elaborato.

	LISTA DI CONTROLLO

	
	sì
	no
	in parte
	NOTE

	A| Caratteristiche loglco-semantico-pragmatico-stilistiche generali del testo

	1( Lo scopo che ci si era proposti ideando lo scritto è stato raggiunto?
	(
	(
	(
	

	2( Il testo è privo di contraddizioni? È unitario?
	(
	(
	(
	

	3( Il documento è chiaro ed efficiente?
	(
	(
	(
	

	4( Il tono dello scritto è coerente con le sue finalità e con le caratteristiche e le attese dei suoi destinatari?
	(
	(
	(
	

	5( Il lessico impiegato è adeguato alla tipologia del testo? È comprensibile ai destinatari primari? 
È preciso?
	(
	(
	(
	

	6( Il materiale di supporto è adeguato alla dimostrazione dell’assunto di partenza? 
È sufficiente ai fini documentari che ci si è proposti?
	(
	(
	(
	

	voci selezionate per la revisione:

motivazioni:

	B| Struttura dell’elaborato

	7(  Le sezioni in cui si articola il testo corrispondono ad altrettante unità di contenuto?

8(  È possibile individuare, per ciascuna parte del testo una frase-guida (o un insieme di frasi-guida) che ne riassumano il contenuto?
	(
	(
	(
	

	9(  L’ordinamento del materiale è razionale? Corrisponde a quello previsto dal sommario?
	(
	(
	(
	

	10(I paragrafi sono stati suddivisi in capoversi secondo ragione? Non si sono inserite interruzioni inutili e non si sono sezionati insiemi unitari di enunciati? E d’altra parte, non si sono prodotti paragrafi troppo estesi, che potrebbero essere suddivisi in unità trattabili più comodamente da un punto di vista cognitivo?
	(
	(
	(
	

	voci selezionate per la revisione:

motivazioni:

	C| Unità dello scritto

	11( Le grandi articolazioni testuali sono unitarie (coerenti e coese)?
	(
	(
	(
	

	12( Elementi linguistici di raccordo guidano il lettore da una sezione all’altra del documento? Ogni capoverso è cioè esplicitamente collegato tramite segnali linguistici a quello che lo segue ed a quello che lo precede?
	(
	(
	(
	

	13( L’organizzazione topicale (topic/comment ) del testo è stata verificata? Si è controllato di non avere introdotto nel documento nuove tematiche improvvisamente, senza preavviso e senza curare che fossero collegate con quanto è scritto altrove? Si è cercato di evitare troppe anticipazioni tematiche (qualcuna può giovare alla causa dell’espressività; troppe rendono la lettura defatigante); si è cercato di non lasciare temi in sospeso?
	(
	(
	(
	

	voci selezionate per la revisione:

motivazioni:

	D| Correttezza formale ed uniformità grafica del documento

	14( Gli errori ortografici ed interpuntori sono stati eliminati?
	(
	(
	(
	

	15(Gli stili grafici sono stati rispettati in tutto il documento? Svolgono efficacemente la loro funzione di guida all’identificazione delle macro e microsezioni testuali? In particolare:
tutti i titoli di pari livello sono caratterizzati dall’uso di un medesimo carattere nello stesso corpo? La gerarchia dei titoli ha un analogo tipografico (ad esempio, nella scelta di corpi maggiori per i titoli di rango più alto)?
	(
	(
	(
	

	16(Tutti i paragrafi del corpo del testo presentano la medesima formattazione (stesso carattere, uguale corpo, medesimi rientri, identica spaziatura...)? Lo stesso si può dire delle note a piè di pagina o in chiusura, delle testatine, dei piedini?
	(
	(
	(
	

	17( Elenchi puntati e numerati e tabelle hanno un aspetto uniforme? Se sono previste didascalie, esse sono presenti dove è necessario?
	(
	(
	(
	

	18(Tabelle, figure, diagrammi, grafici hanno un’intestazione? Sono numerati? Vi si fa riferimento corretto nel corpo del testo? Sono collocate in prossimità del punto in cui sono citate?
	(
	(
	(
	

	voci selezionate per la revisione:

motivazioni:


2.
La versione definitiva del testo per la prova finale:

il saggio breve in cinque capoversi e i materiali preparatori (Lezioni 9-12)

Nell’esercitazione svolta in aula (o se hai svolto l’intervista a un lettore reale) dovresti aver acquisito alcuni elementi ulteriori di analisi e valutazione dei risultati del tuo lavoro di elaborazione del saggio  breve in cinque capoversi.


	scheda 1
REVISIONE A PICCOLI GRUPPI 

    (da consegnare al docente)


	Testo 1 – Autore :
	Titolo :

	Osservazioni per la revisione:

	Testo 2 – Autore :
	Titolo :

	Osservazioni per la revisione:

	Testo 3 – Autore :
	Titolo :

	Osservazioni per la revisione:

	scheda 2               AUTOVALUTAZIONE DEL SAGGIO
	si
	no
	in parte
	punti



	condizioni pragmatiche
	ADEGUATEZZA 

ALLA SITUAZIONE COMUNICATIVA
	1. fini comunicativi dichiarati  (efficacia)
	(
	(
	(
	


	
	
	2. tipologia testuale scelta
	(
	(
	(
	


	
	
	3. destinatari definiti              (efficienza)
	(
	(
	(
	


	condizioni logico-semantiche (coerenza)
	STRUTTURA:

UNITÀ E 

COERENZA
	4. impostazione 
del testo   
(prima di 
scriverlo)
	(scelta del “tema ristretto”
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(formulazione della “tesi”
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(raccolta documentazione
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(elaborazione della scaletta
	(
	(
	(
	


	
	
	5. organizzazione
del testo (scritto)
e del paratesto
	(articolazione in paragrafi
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(strutturazione interna dei paragrafi
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(titolazione e altri elementi paratestuali
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(ordinamento del materiale raccolto
	(
	(
	(
	


	
	
	6. unità e coerenza 
dello scritto
	(completezza dell’informazione
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(coerenza dell’argomentazione
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(legami linguistici di raccordo 
(tra paragrafi e tra capoversi )
	(
	(
	(
	


	
	
	
	(organizzazione tematica (continuità tematica – sviluppo adeguato dei temi affrontati..)
	(
	(
	(
	


	condizioni linguistiche 

(coesione)
	PROPRIETÀ

E CORRETTEZZA 

NELL’USO

DELL’ITALIANO

CONTEMPORANEO
	7. livello ortografico
	(
	(
	(
	


	
	
	8. livello interpuntorio
	(
	(
	(
	


	
	
	9. livello morfosintattico
	(
	(
	(
	


	
	
	10. livello lessicale (registri e sottocodici)
	(
	(
	(
	


	
	Totali
	
	
	
	










